关于举办“全国高职高专院校英语教师商务知识培训班”的通知

英教指委 [2011] 12号
各高职高专院校：
根据教育部《关于备案并印发<全国高职高专教育师资培训基地、教指委、国家示范（骨干）建设高等职业学校2011年度师资培训计划>的通知》（教职成司函[2011] 74号）的精神，为落实《国家中长期教育改革和发展规划纲要》，配合我国高等职业院校实施“人才强校”战略, 加强高职高专院校英语师资队伍建设,提高高职高专院校英语教师的“双师”素质，教育部高等学校高职高专英语类专业教学指导委员会将分别于2011年7、8、10月在湖南省长沙市举办三期“全国高职高专院校英语教师商务知识培训班”。本年度培训班由湖南外贸职业学院承办，湖南省商务厅培训中心协办，望全国各高职高专院校甄选骨干英语教师报名参加培训。现将培训班的相关事宜通知如下：
1、 培训时间
第一期：2011年7月14日-21日（报名截止日期7月8日）
第二期：2011年8月12日-19日（报名截止日期7月8日）
第三期：2011年10月12日-19日（报名截止日期10月7日）
每期共计8天。

2、 培训地点

湖南省长沙市新东方大酒店（交通示意见附件3）

3、 培训内容
每期次培训将开设四个平行班，分别讲授不同的商务专业知识，参加培训者可任选其中一个班进行学习。四个平行班如下：
1、外贸业务员知识培训班：

主要授课内容：国际贸易发展形势、国际市场营销、外贸业务实务、外贸业务流程实训、实训及企业实践考察等
2、外贸跟单员知识培训班：

主要授课内容：国际贸易发展形势、外贸主要单据介绍及填制、报关报检及国际货运知识、外贸单据制作实训、实训及企业实践考察等
3、外贸物流员知识培训班：

主要授课内容：国际贸易发展形势、国际物流配送与供应链、国际物流保险与国际惯例、外贸物流流程实训、实训及企业实践考察等
4、报关员知识培训班：

主要授课内容：国际贸易发展形势、海关监管基础知识、进出口商品分类及税费、海关报关流程实训、实训及企业实践考察等
4、 培训对象及证书
培训对象：全国各高职高专院校英语教师

培训证书：培训合格的教师将由教育部颁发“高等学校青年骨干教师高级研修班培训证书”，并在教育部“高等学校骨干教师资源信息库”中给予备案。同时，根据四个平行班不同的培训内容，由国家商务部中国国际贸易学会分别颁发“外贸业务员”、“外贸跟单员”、“外贸物流员”岗位专业考试证书；由长沙海关报关协会颁发“报关员”师资培训证书。另外，本次培训结合“全国国际商务英语考试（一级）(CNBECT-1)”的内容进行，培训合格的教师将获得该考试考官资格证书。
5、 培训费用

1、 每期每班次参培人员需缴纳培训费2000元（含培训费、资料费、实训考察费等）；
2、 考核合格教师需缴纳证书工本费共计80元；
3、 参培人员往返交通费及住宿费自理（住宿费80元/人天，双人标间）。

6、 培训方式
采取集中授课、实训操作、知名企业考察、商务考察等相结合的方式。

7、 培训要求

1、 请各院校按照培训班的时间和内容要求，选派适当的教师参加。
2、培训期间请严格遵守日程安排和各项规定。
3、为保证学习效果，培训期间请勿携家属或其他随行人员。
4、报到时交纳一寸彩色蓝底免冠证件照4张。

8、 报名程序及联系方式

1、 参加第一、二期培训班的各高校选派教师请填写《高职高专教育骨干教师培训推荐表》（见附件1），并在2011年7月8日前由所在学校签署推荐意见并加盖学校公章，然后传真至联系人，或扫描后将电子版文档发至联系人邮箱。
2、 每期每位教师只能报名参加一个班的培训。在填写附件1的“参加培训项目”栏目时，务请注明要参加的培训班名称。
3、 报到时务请现场提交附件1原件，培训结束时领取相关证书。
4、 报到地址：长沙市新东方大酒店一楼大堂。

5、 联系人及方式：
湖南外贸职业学院（湖南省商务厅培训中心）：
联系人：胡 伟、杨 阳

联系方式：电话、传真：0731-89785719
移动电话：013307316197（胡）、13873185310（杨）
          工作邮箱：huwei1393@vip.sina.com（胡）
                    16258702@qq.com(杨)
          工作QQ ：273838504（胡）、16258702（杨）
附件：

1、《高职高专教育骨干教师培训推荐表》（附件1）

2、四个平行班课程安排计划表（附件2）

3、酒店交通示意（附件3）
教育部高等学校高职高专英语类专业教学指导委员会
                               2011年6月13日
附件1：

高职高专教育骨干教师培训推荐表
	教师姓名
	
	性别
	
	出生年月
	

	技术及行政职务
	
	职业资格证书
	

	E-MAIL
	
	联系电话
	

	工作单位及部门
	
	地址邮编
	

	主要授课情况
	课程名称①
	
	学时时数
	
	讲授次数

数 数数
	

	
	课程性质
（画√）
	□学校重点建设课程     □专业主干课程     □其他

	
	课程名称②
	
	学时数
	
	讲授次数
	

	
	课程性质
（画√）
	□学校重点建设课程     □专业主干课程     □其他

	
	教学研究

成    果
	

	学习经历
（毕业时间、

学校、专业、

学位等）
	

	职业技能水平，

技术服务（培训）简况
	

	参加培训项目
	高职英语教师商务知识培训
	承办单位
	湖南外贸职业学院

	
	培训班选择：
	培训时间
	

	院（系）
推荐意见
	签章           年      月     日

	教务处
推荐意见

（盖章）
	签章           年      月     日

	培训期间参加

职业技能鉴定情况
	                                                       


附件2：
2011年全国高职高专院校英语教师商务知识培训班
课程安排计划表（外贸业务员班）
	时  间
	课程内容安排
	课 时
	地 点

	第一天
	全天
	报到注册
	—
	会务组

	第二天
	上午9：00-9:45
	开班仪式
	—
	大会议室

	
	上午10:00-12:00
	国际贸易发展形势讲座
	2
	大会议室

	
	下午2:00-3:30
	国际市场营销（一）
	2
	多媒体培训室

	
	下午3:45-5:15
	国际市场营销（二）
	2
	多媒体培训室

	第三天
	上午8：30-10:00
	外贸业务流程（一）
	2
	多媒体培训室

	
	上午10:15-11:45
	外贸业务流程（二）
	2
	多媒体培训室

	
	下午2:00-3:30
	外贸业务流程（三）
	2
	多媒体培训室

	
	下午3:45-5:15
	外贸业务流程（四）
	2
	多媒体培训室

	第四天
	上午8：30-10:00
	国际结算及外汇核销（一）
	2
	计算机房

	
	上午10:15-11:45
	国际结算及外汇核销（二）
	2
	计算机房

	
	下午2:00-3:30
	外贸业务流程实训（一）
国际商务仿真实训平台介绍
	2
	计算机房

	
	下午3:45-5:15
	外贸业务流程实训（二）
交易磋商 ：询盘、发盘、还盘、接受
	2
	计算机房

	第五天
	上午8：30-10:00
	外贸业务流程实训（三）
签订外销合同和内销合同
	2
	计算机房

	
	上午10:15-11:45
	外贸业务流程实训（四）
开证、审证、改证
	2
	计算机房

	
	下午2:00-3:30
	外贸业务流程实训（五）
租船订舱、投保、报检、报关
	2
	计算机房

	
	下午3:45-5:15
	外贸业务流程实训（六）

交单结汇
	2
	计算机房

	第六天
	上午8：30-10:00
	商务英语考官培训
	2
	多媒体培训室

	
	上午10:15-12:00
	职业技能结业证书考试
	2
	多媒体培训室

	
	下午
	知名外贸企业考察座谈
	4
	企业

	第七天
	全天
	商务考察
	8
	商务考察地

	第八天
	上午8:30-9:30
	结业典礼
	—
	大会议室

	
	上午9:45-12:00
	领取证书，返程
	
	——

	合计
	
	46
	


附件2：
2011年全国高职高专院校英语教师商务知识培训班
课程安排计划表（外贸跟单员班）
	时  间
	课程内容安排
	课 时
	地 点

	第一天
	全天
	报到注册
	—
	会务组

	第二天
	上午9：00-9:45
	开班仪式
	—
	大会议室

	
	上午10:00-12:00
	国际贸易发展形势讲座
	2
	大会议室

	
	下午2:00-3:30
	报关报检及国际货运知识（一）
	2
	多媒体培训室

	
	下午3:45-5:15
	报关报检及国际货运知识（二）
	2
	多媒体培训室

	第三天
	上午8：30-10:00
	国际贸易主要术语解释（一）
	2
	多媒体培训室

	
	上午10:15-11:45
	国际贸易主要术语解释（二）
	2
	多媒体培训室

	
	下午2:00-3:30
	外贸主要单据介绍及填制（一）
	2
	多媒体培训室

	
	下午3:45-5:15
	外贸主要单据介绍及填制（二）
	2
	多媒体培训室

	第四天
	上午8：30-10:00
	外贸主要单据介绍及填制（三）
	2
	计算机房

	
	上午10:15-11:45
	外贸主要单据介绍及填制（四）
	2
	计算机房

	
	下午2:00-3:30
	外贸跟单实训（一）
外贸合同订立实训
	2
	计算机房

	
	下午3:45-5:15
	外贸跟单实训（二）
信用证翻译与审核实训
	2
	计算机房

	第五天
	上午8：30-10:00
	外贸跟单实训（三）
商业单据填制实训
	2
	计算机房

	
	上午10:15-11:45
	外贸跟单实训（四）
运输单据填制实训
	2
	计算机房

	
	下午2:00-3:30
	外贸跟单实训（五）
保险及官方单据填制实训
	2
	计算机房

	
	下午3:45-5:15
	外贸跟单实训（六）
卖方证明制作实训
	2
	计算机房

	第六天
	上午8：30-10:00
	商务英语考官培训
	2
	多媒体培训室

	
	上午10:15-12:00
	职业技能结业证书考试
	2
	多媒体培训室

	
	下午
	知名外贸企业考察座谈
	4
	企业

	第七天
	全天
	商务考察
	8
	商务考察地

	第八天
	上午8:30-9:30
	结业典礼
	—
	大会议室

	
	上午9:45-12:00
	领取证书，返程
	
	——

	合计
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附件2：
2011年全国高职高专院校英语教师商务知识培训班
课程安排计划表（外贸物流员班）
	时  间
	课程内容安排
	课 时
	地 点

	第一天
	全天
	报到注册
	—
	会务组

	第二天
	上午9:00-9:45
	开班仪式
	—
	大会议室

	
	上午10:00-12:00
	国际贸易发展形势讲座
	2
	大会议室

	
	下午2:00-3:30
	国际供应链管理与运输配送（一）
	2
	多媒体培训室

	
	下午3:45-5:15
	国际供应链管理与运输配送（二）
	2
	多媒体培训室

	第三天
	上午8：30-10:00
	国际供应链管理与运输配送（三）
	2
	多媒体培训室

	
	上午10:15-11:45
	国际供应链管理与运输配送（四）
	2
	多媒体培训室

	
	下午2:00-3:30
	国际贸易术语、支付与国际惯例（一）
	2
	多媒体培训室

	
	下午3:45-5:15
	国际贸易术语、支付与国际惯例（二）
	2
	多媒体培训室

	第四天
	上午8:30-10:00
	国际物流海上货物运输与保险（一）
	2
	计算机房

	
	上午10:15-11:45
	国际物流海上货物运输与保险（二）
	2
	计算机房

	
	下午2:00-3:30
	外贸物流业务流程实训（一）
外贸物流仓储
	2
	计算机房

	
	下午3:45-5:15
	外贸物流业务流程实训（二）
外贸物流配送
	2
	计算机房

	第五天
	上午8：30-10:00
	外贸物流业务流程实训（三）
外贸物流货主操作
	2
	计算机房

	
	上午10:15-11:45
	外贸物流业务流程实训（四）
外贸物流货物报关报检
	2
	计算机房

	
	下午2:00-3:30
	外贸物流业务流程实训（五）
海陆空运输操作
	2
	计算机房

	
	下午3:45-5:15
	外贸物流业务流程实训（六）
外贸物流货运代理
	2
	计算机房

	第六天
	上午8：30-10:00
	商务英语考官培训
	2
	多媒体培训室

	
	上午10:15-12:00
	职业技能结业证书考试
	2
	多媒体培训室

	
	下午
	知名外贸企业考察座谈
	4
	企业

	第七天
	全天
	商务考察
	8
	商务考察地

	第八天
	上午8:30-9:30
	结业典礼
	—
	大会议室

	
	上午9:45-12:00
	领取证书，返程
	
	——

	合计
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附件2：
2011年全国高职高专院校英语教师商务知识培训班
课程安排计划表（报关员班）
	时  间
	课程内容安排
	课 时
	地 点

	第一天
	全天
	报到注册
	—
	会务组

	第二天
	上午9：00-9:45
	开班仪式
	—
	大会议室

	
	上午10:00-12:00
	国际贸易发展形势讲座
	2
	大会议室

	
	下午2:00-3:30
	报关与海关管理基础知识（一）
	2
	多媒体培训室

	
	下午3:45-5:15
	报关与海关管理基础知识（二）
	2
	多媒体培训室

	第三天
	上午8：30-10:00
	海关贸易管制主要措施（一）
	2
	多媒体培训室

	
	上午10:15-11:45
	海关贸易管制主要措施（二）
	2
	多媒体培训室

	
	下午2:00-3:30
	海关监管货物的报关程序（一）
	2
	多媒体培训室

	
	下午3:45-5:15
	海关监管货物的报关程序（二）
	2
	多媒体培训室

	第四天
	上午8：30-10:00
	进出口商品编码及进出口税费
	2
	多媒体培训室

	
	上午10:15-11:45
	报关单各栏目规范填制
	2
	多媒体培训室

	
	下午2:00-3:30
	一般进出口货物的报关流程（一）
	2
	计算机房

	
	下午3:45-5:15
	一般进出口货物的报关流程（二）
	2
	计算机房

	第五天
	上午8：30-10:00
	保税加工货物的报关流程实训
	2
	计算机房

	
	上午10:15-11:45
	特定减免税货物的报关流程实训
	2
	计算机房

	
	下午2:00-3:30
	其他进出境货物的报关流程实训
	2
	计算机房

	
	下午3:45-5:15
	其他进出境货物的报关流程实训
	2
	计算机房

	第六天
	上午8：30-10:00
	商务英语考官培训
	2
	多媒体培训室

	
	上午10:15-12:00
	职业技能结业证书考试
	2
	多媒体培训室

	
	下午
	知名外贸企业考察座谈
	4
	企业

	第七天
	全天
	商务考察
	8
	商务考察地

	第八天
	上午8:30-9:30
	结业典礼
	—
	大会议室

	
	上午9:45-12:00
	领取证书，返程
	
	——

	合计
	
	46
	


附件3：
酒店交通示意
一、长沙新东方大酒店位于长沙市东塘立交桥南端的商业繁华地段，韶山中路65号（省中医附一医院旁）。酒店联系电话：0731-85391688。
二、公共交通示意：
公交车：长沙火车站直接乘坐7路公交车到“东塘南（中医附一院）”站下，车站对面即为酒店；长沙国际黄花机场乘坐民航班车至民航大酒店（长沙火车站），下车再转乘7路公交车；长沙武广高铁站（火车南站）直接乘坐159路公交车到“东塘南（中医附一院）”站下，下车即为酒店。
出租车：酒店距离长沙火车站约5公里；距离长沙武广高铁站约13公里；距离长沙黄花国际机场约26公里。（出租车6元计程，两公里外每公里1.8元；晚9点至早5点7元计程，每公里2.16元。十公里外加收50%）。
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